Zarzadzenie Dziekana WNB Nr 5/2018

z dnia 4 czerwca 2018 r.

w sprawie korekty procedury hospitacji zaje¢ dydaktycznych

realizowanych na WNB

Na podstawie § 9 Zarzadzenia Nr 12/2018 Rektora UWr z dnia 15 lutego 2018 r. w
Sprawie prowadzenia i raportowania wybranych dziatan projakosSciowych w Uniwersytecie

Wroctawskim zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W zwigzku z uchyleniem Zarzadzenia Nr 75/2016 Rektora UWr z dnia 1 lipca 2016 r.
w sprawie prowadzenia i raportowania wybranych dziatan projakoSciowych w
Uniwersytecie Wroctawskim, wprowadza sie zmiany w procedurze hospitacji zajec
dydaktycznych realizowanych na WNB, ktdéra stanowi zatacznik Nr 1 do zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Dziekana WNB Nr 8/2016 z dnia 27 pazdziernika 2016 r.

Dziekan

Wydziatu Nauk Biologicznych
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1. Cel i zakres procedury
State podnoszenie jakosci ksztatcenia na Wydziale Nauk Biologicznych.
2. Odpowiedzialnos¢
Dziekan - zatwierdzenie trybu, harmonogramu oraz zakresu prowadzenia
hospitacji, powotanie o0s6b odpowiedzialnych za przeprowadzenie hospitacji,
zarzadzenie hospitacji interwencyjnej
Wydziatowy Zespdt ds. Oceny Jakosci Ksztatcenia - przygotowanie harmonogramu
hospitacji, przygotowanie i przekazanie Dziekanowi raportu koncowego hospitacji
zawierajgcego zalecenia w sprawie dziatan naprawczych, korygujgcych
i doskonalgcych jakos$¢ ksztatcenia, przekazanie wynikdw hospitacji zajec
prowadzonych przez doktorantow Kierownikowi stacjonarnych  studidow
doktoranckich, wnioskowanie o zarzadzenie hospitacji interwencyjnej,
uaktualnianie arkusza hospitacyjnego
Przewodniczacy Wydziatowego Zespotu ds. Oceny Jakosci Ksztatcenia — zebranie i
przekazanie do dziekanatu arkuszy hospitacyjnych
Zastepcy dyrektorow instytutow ds. dydaktycznych/Kierownicy Katedr -
wskazanie o0séb odpowiedzialnych za przeprowadzenie hospitacji w ich
jednostkach; powiadomienie 0so6b wskazanych do hospitacji oraz
odpowiedzialnych na przeprowadzenie hospitacji o terminie i zasadach hospitacji
Osoby powotane przez Dziekana - przeprowadzenie hospitacji
Promotor (opiekun naukowy) lub koordynator przedmiotu - przeprowadzenie
hospitacji zaje¢ prowadzonych przez doktoranta
Osoba hospitowana — dostarczenie osobie/osobom odpowiedzialnym za hospitacje
aktualnego sylabusa do przedmiotu, najpdzniej w dniu hospitacji; zapoznanie sie z
procedurg hospitacji dostepng na stronie internetowej WNB
3. Opis postepowania
3.1. Termin
Harmonogram hospitacji na dany rok akademicki jest przygotowywany w
pierwszym miesigcu trwania zajec¢ i zatwierdzany przez dziekana do 15
listopada.
Hospitacje zaje¢ prowadzonych przez doktoranta dokonywane sg w
kazdym roku jego studiéow doktoranckich.
Hospitacje zaje¢ prowadzonych przez nowozatrudnionego nauczyciela
akademickiego odbywajq sie w pierwszym roku jego zatrudnienia.
Termin hospitacji ustalany jest nie pdzniej niz tydzien przed zajeciami
podlegajgacymi hospitacii.
Wypetnione arkusze hospitacyjne zostajg przekazane Przewodniczgacemu
Zespotu ds. Oceny Jakosci Ksztatcenia najpdzniej tydzien po dokonaniu
hospitacji.
Whnioski oraz zalecenia pohospitacyjne przekazywane sg do wiadomosci
osoby hospitowanej nie pdzniej niz tydzien od dnia przeprowadzenia
hospitacji.
Arkusze hospitacyjne sg aktualizowane przez Wydziatowy Zespét ds. Oceny
Jakosci Ksztatcenia przynajmniej raz na 5 lat.
Raport z hospitacji przeprowadzonych w danym roku akademickim jest
przygotowywany do 15 listopada kolejnego roku akademickiego.
3.2. Tryb postepowania
Ocena jakosci prowadzenia zaje¢ dydaktycznych jest elementem mobilizacji
pracowniké4w i doktorantow do stalego podnoszenia kwalifikacji
dydaktycznych, stosowania nowatorskich metod nauczania oraz dbatosci o
wysokg jako$¢ merytoryczng i metodyczng prowadzonych zajec.
Hospitacje zaje¢ dydaktycznych przeprowadzane sg przez osoby powotane
przez Dziekana.
Hospitacje zaje¢ dydaktycznych prowadzonych przez studenta studidéw
doktoranckich przeprowadza jego promotor (opiekun naukowy) Ilub
koordynator przedmiotu. Wyniki z hospitacji uwzgledniane sa podczas
wylaniania doktorantow rekomendowanych do przyznania stypendium
doktoranckiego.
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W przypadku negatywnych ocen studenckich lub innych informacji
kwestionujacych jako$¢ prowadzonych zaje¢, Dziekan z wiasnej inicjatywy
lub na wniosek Wydziatowego Zespotu ds. Oceny Jakosci Ksztatcenia moze
zarzadzié przeprowadzenie hospitacji interwencyjnej. Hospitacje
interwencyjng mozna przeprowadzi¢ takze na prosbe nauczyciela
akademickiego.
Nauczyciel akademicki prowadzacy wyktad (lub koordynator przedmiotu)
moze zwrdéci¢ sie z wnioskiem do Przewodniczacego Zespotu o
przeprowadzenie hospitacji ¢wiczen/konwersatoriéw/laboratoriéw
towarzyszacych wykfadowi. Hospitacje przeprowadza osoba wskazana
przez Zespot.
Procedura hospitacji obejmuje: wyktady, ¢wiczenia, seminaria, laboratoria
i inne zajecia dydaktyczne wskazane przez Dziekana.
Hospitacja prowadzona jest zgodnie z arkuszem hospitacyjnym.
Arkusze hospitacyjne sg poufne i stanowig element dokumentacji przebiegu
pracy dydaktycznej pracownikéw Wydziatu.
Ocenie podlegajq: organizacja i przebieg zaje¢, okreslenie celu
dydaktycznego =zaje¢ i jego zgodnosci z programem studiéw oraz
sylabusem przedmiotu (treécigq i efektami ksztatcenia), przygotowanie
i komunikatywnos¢ prowadzacego =zajecia, konstrukcja metodyczna
i wartos¢ merytoryczna zaje¢, umiejetnos¢ nawigzania kontaktu ze
studentami i ich aktywizacja, zachecanie do dyskusji oraz wspoétdziatania
w grupie, wykorzystanie S$rodkéow  dydaktycznych, przygotowanie
materiatéw dla studentéw (formularzy pracy, skryptéw, przyktadowej
literatury itp.).
Réwnoczesnie z hospitacjg zaje¢ przeprowadzana jest anonimowa ankieta
wérod studentéw dotyczaca jakosci wizytowanych zajeé, ktora stanowi
integralng czes$¢ arkusza hospitacyjnego.
Ogdlna ocena zaje¢ powinna zawierac¢ zalecenia dla osoby hospitowanej,
ktore bedg stuzy¢ poprawie jakosci ksztatcenia.
Osoba hospitowana moze wyrazi¢ swoje uwagi do oceny zaje¢ przez nig
prowadzonych, ktore zostang zapisane w arkuszu hospitacji.
Arkusz hospitacji zaje¢ zostaje podpisany przez osobe/osoby
przeprowadzajgce hospitacje i hospitowanego nauczyciela.
Whnioski oraz zalecenia pohospitacyjne stanowig integralng czes¢ arkusza
hospitacyjnego.
Ocena hospitacyjna i wnioski zawarte w arkuszu hospitacyjnym powinny
by¢ uwzgledniane podczas oceny okresowej pracownika.
3.3. Tryb i zakres skiadania dokumentéow
Arkusze hospitacyjne sg gromadzone oraz przechowywane w Dziekanacie
WNB przez okres co najmniej czterech lat.
4. Dokumenty zwigzane z procedurg
Ustawa z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym z pdzniejszymi
zmianami z dnia 20 maja 2016 r.;
Uchwata Senatu Uniwersytetu Wroctawskiego w sprawie funkcjonowania
w Uniwersytecie Wroctawskim Uczelnianego Systemu Zapewniania Jakosci
Ksztatcenia obowigzujaca na dany rok akademicki;
Zarzadzenie Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego w sprawie okreslenia
szczegotowych zadan Uczelnianej Komisji ds. Jakosci Ksztatcenia oraz zespotéw
ds. jakosci ksztatcenia i ds. oceny jakosci ksztatcenia obowigzujace na dany rok
akademicki;
Zarzadzenie Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego w sprawie prowadzenia
i raportowania wybranych dziatan projakosciowych prowadzonych w Uniwersytecie
Wroctawskim obowigzujgce na dany rok akademicki.
5. Zalaczniki
11.2.-A01 - Ankieta jakosci ksztatcenia i przebiegu zaje¢ dydaktycznych na WNB
11.2.-A02 - Arkusz hospitacyjny
11.2.-R0O1 - Raport koncowy



11.2.-A01 - ankieta studencka jakosci ksztatcenia i przebiegu
zaje¢ dydaktycznych na WNB

Proces hospitacyjny

Data przeprowadzenia ankiety

Rodzaj zajec

Rok studidéw, semestr i kierunek

Tryb studiow

Ptec K M

OCENA ZAJEC DYDAKTYCZYCH

I. Ocena prowadzenia zajeé
Organizacja i przebieg zajec:
Poziom: niedostateczny  dostateczny  dos¢ dobry  dobry ponad dobry bardzo dobry
(2) (3) (3,5) (4) (4,5) (5)
Przygotowanie nauczyciela do zajec:
Poziom: niedostateczny  dostateczny dos¢ dobry  dobry  ponad dobry bardzo dobry
(2) (3) (3,5) (4) (4,5) (5)

Przygotowanie materiatéw pomocniczych, preparatdow, formularzy pracy, skryptow itp.
(jezeli sg_niezbedne do realizacji zajec)
Poziom: niedostateczny  dostateczny dos¢ dobry dobry  ponad dobry bardzo dobry

(2) (3) (3,5) 4) (4,5) (3)

Nawigzanie kontaktu ze studentami, aktywizacja, mobilizowanie do dyskusji oraz
wspotdziatania w grupie:

Poziom: niedostateczny  dostateczny  do$¢ dobry dobry  ponad dobry bardzo dobry

(2) (3) (3,5) (4) (4,5) (5)
II. Ocena przedmiotu

Uzywane $rodki dydaktyczne (jakos$¢ srodkdw, sposdb wykorzystania):

Poziom: niedostateczny  dostateczny  do$¢ dobry dobry  ponad dobry bardzo dobry
(2) (3) (3,5) (4) (4,5) (5)

Konstrukcja metodyczna i warto$¢ merytoryczna zajec:

Poziom: niedostateczny  dostateczny  do$¢ dobry dobry  ponad dobry bardzo dobry
(2) (3) (3,5) (4) (4,5) (5)

Sposdb okreslenia celu dydaktycznego i tematu zajec:

Poziom: niedostateczny  dostateczny  dos$¢ dobry  dobry ponad dobry bardzo dobry
(2) (3) (3,5) (4) (4,5) (5)

Zgodnos¢ przekazywanych treéci z efektami ksztatcenia zdefiniowanymi w sylabusie

Poziom: niedostateczny  dostateczny  dos¢ dobry dobry  ponad dobry bardzo dobry
(2) (3) (3,5) (4) (4,5) (5)

Inne uwagi:



11.2.-A02 - Arkusz hospitacyjny

ARKUSZ HOSPITACYINY ZAJEC DYDAKTYCZNYCH
WYDZIAL NAUK BIOLOGICZNYCH UNIWERSYTETU WROCLAWSKIEGO

Data hospitacji

Osoba hospitowana

Imie i nazwisko, tytut i stopien naukowy

Osoba/ OSOby hOSpituj 9CC (Imig i nazwisko, tytut i stopien naukowy)
1.
2.

Umiejscowienie zaj¢¢ w strukturze Wydziatu

Instytut

Katedra/Zaklad

Nazwa przedmiotu

(zgodnie z sylabusem)

Rodzaj zajec

Rok studiow, semestr i kierunek

Tryb studiow

Efekty ksztalcenia realizowane podczas zajgé

(zgodnie z sylabusem)

Temat zajec:

Liczebnos¢ grupy

Frekwencja na hospitowanych zaje¢ciach




SZCZEGOLOWA OCENA ZAJEC DYDAKTYCZYCH

*nalezy wskazaé ocene zgodnie z ponizszymi kryteriami dla wartosci skrajnych
i sSrodkowych, wartosci posrednie okresli¢ uwzgledniajac kryteria sgsiadujace

I. Ocena prowadzenia zajeé

Organizacja i przebieg zajec:
Poziom: niedostateczny  dostateczny

(2) (3)

dos¢ dobry
(3,5)

dobry
(4)

ponad dobry
(4,5)

bardzo dobry
(5)

przebieg zajec chaotyczny, nie
przedstawiono programu zajec
i zasad pracy, niska
mobilizacja i niewystarczajace
zaangazowanie w animacje
przebiegu zaje¢, prezentacja
chaotyczna, rozwlekta i
nieinteresujaca

przebieg zajec¢ uporzadkowany,
zajecia dobrze przygotowane,
organizacja pracy poprawna,
prezentacja interesujaca,
wygtoszona w mato oryginalny
sposob

przebieg zajec¢ dobrze zorganizowany,
zajecia przygotowane w
niekonwencjonalny sposdb, bardzo dobra
organizacja pracy, przebieg zajec
dynamiczny z oryginalnymi
rozwigzaniami dydaktycznymi,
prezentacja bardzo dobrze przygotowana,
wygtoszona w logiczny i spdjny sposob

Przygotowanie do zajeé:

Poziom:

niedostateczny

(2)

dostateczny

dos¢ dobry
(3,5)

dobry

(3) (4)

ponad dobry
(4,5)

bardzo dobry
(5)

zte przygotowanie techniczne
oraz pojawiajace sie btedy
merytoryczne

dobre przygotowanie
techniczne oraz merytoryczne

bardzo dobre przygotowanie
techniczne oraz merytoryczne

Przygotowanie materiatdow pomocniczych, preparatéw, formularzy pracy, skryptéow itp.
(jezeli sg_niezbedne do realizacji zajec)
Poziom: niedostateczny  dostateczny

dos¢ dobry dobry  ponad dobry bardzo dobry

(2)

(3) (3,5) (4)

nie przygotowano materiatdw
pomocniczych, preparatéw,
formularzy pracy, skryptéw itp. cho¢
mogty podnie$¢ wartosé
merytoryczng zajec i byty potrzebne
lub nie wtasciwe przygotowano
materialy pomocnicze, preparaty,
formularze pracy, skrypty itp. ilo$¢
pomocy niedostosowana do
liczebnosci grupy, jakos$¢ pomocy zta

(4,5) (3)

przygotowano poprawne,
ogolnodostepne i standardowe
materiaty pomocnicze
preparaty, formularze pracy,
skrypty itp., ilos¢ pomocy
dostosowana do liczebnosci
grupy, jakos$¢ pomocy dobra

materiaty pomocnicze, preparaty,
formularze pracy, skrypty itp.
zostaty trafnie dobrane i wlasciwie
przygotowane do specyfiki zajec
oraz wykorzystane w sposob
budzacy zainteresowanie
studentéw, materiaty pomocnicze
udostepniono studentom,
przygotowano oryginalne lub
zastosowano nowoczesne materiaty
dvdaktvczne

Nawigzanie kontaktu ze studentami, aktywizacja, mobilizowanie do dyskusii
wspotdziatania w grupie:

Poziom: niedostateczny

oraz

dostateczny  dos$¢ dobry dobry  ponad dobry bardzo dobry

(2)

(3) (3,5) 4)

brak aktywnosci w
mobilizowaniu oraz brak
zaangazowania i
mobilizowania do zadawania
pytan oraz dyskusji zagadnien
lub niewyjasnianie
pojawiajacych sie watpliwosci

dobra aktywnos$¢ w
mobilizowaniu do dyskusji i
pracy oraz zaangazowanie
ograniczone do odpowiedzi na
zadawane pytania, gotowos¢
do udzielenia pomocy podczas
pojawiajacych sie watpliwosci

(4,5) (3)

wysoka aktywnos¢ w
mobilizowaniu do aktywnego
uczestnictwa w zajeciach,
otwartos$¢ w dyskusji i chetne
wyjasnianie sygnalizowanych
problemoéw, aranzowanie dyskusji
i integracja grupy, zachecanie do
wieloaspektowego rozwigzywania
probleméw oraz pracy w grupie




II. Ocena przedmiotu

Uzywane $rodki dydaktyczne (jako$¢ srodkéw, sposdb wykorzystania):

Poziom: niedostateczny  dostateczny  dos¢ dobry dobry  ponad dobry bardzo dobry
(2) (3) (3,5) (4) (4,5) (5)
brak lub ztej jakosci pomoce dobre pomoce naukowe bardzo dobre i atrakcyjne pomoce
naukowe (audiowizualne lub (audiowizualne lub naukowe (audiowizualne lub
laboratoryjne), wykorzystane laboratoryjne) w sposéb laboratoryjne), zgodnie z charakterem
Srodki nie wigzaty sie i nie wystarczajacy do zajec i uwzglednieniem zatozonych
wptynety pozytywnie na komunikatywnego efektéw uatrakcyjniajac i utatwiajac
zrozumienie przekazywanych przekazania tresci zrozumienie przekazywanych tresci,
tresci zastosowanie pomocy oryginalnych,
przygotowanych przez prowadzacego
do realizowanych zajec

Konstrukcja metodyczna i warto$¢ merytoryczna zajec:

Poziom: niedostateczny  dostateczny dos¢ dobry  dobry  ponad dobry bardzo dobry
(2) (3) (3,5) (4) (4,5) (5)
zta konstrukcja ;{BJ'QC' oraz zajecia poprawne w ich zajecia na najwyzszym poziomie
niewielka wartos¢ trakcie przekazywane istotne merytorycznym zawierajace tresci
merytoryczna przekazywanych i wazne merytorycznie tresci, oparte na najnowszych osiagnieciach
tresci, wiedza oparta na wiedza ta dotyczy aktualnych nauki w danej dyscyplinie
przestarzatych danych zagadnien

Sposoéb okreslenia celu dydaktycznego i tematu zajec:

Poziom: niedostateczny  dostateczny  do$¢ dobry dobry  ponad dobry bardzo dobry
(2) (3) (3,5) (4) (4,5) (5)
cel dydaktyczny i tematyka cel dydaktyczny i tematyka cel dydaktyczny i tematyka zajec
zaje¢ niezdefiniowane lub zaje¢ zdefiniowane poprawnie zdeflnlowane jasno, zro_zumlale oraz
nieprawidtowo okreslone zachecajaco do samodzielnego
studiowania

Zgodnosc¢ przekazywanych tresci z efektami ksztatcenia zdefiniowanymi w sylabusie:

Poziom: niedostateczny = dostateczny  do$¢ dobry dobry  ponad dobry bardzo dobry
(2) (3) (3,5) (4) (4,5) (5)
zajecia w duzej mierze zajecia czeéciowo niezgodne z zajecia zgodne z tre$ciami oraz
odbiegaja od tresci oraz treciami oraz efektami efektami ksztatcenia
efektow ksztatcenia ksztatcenia zdefiniowanymi w zdefiniowanymi w sylabusie
zdefiniowanych w sylabusie svlabusie

Podsumowanie wynikéw hospitaciji zaje¢ (uwzgledniajgca wyniki szczegdtowej oceny):




Ogdlna ocena hospitaciji:

niedostateczna  dostateczna  dos¢ dobra  dobra  ponad dobra bardzo dobra

(2) (3) (3,53) (4) (4,5) (5)

Uwagi osoby hospitowanej:

Osoba hospitowana Osoba/osoby przeprowadzajgce hospitacje

Srednia ocena zajeé na podstawie ankiet wypetnionych przez studentéw:

niedostateczna  dostateczna  do$¢ dobra  dobra  ponad dobra bardzo dobra

(2) (3) (3,5) (4) (4,5) (5)

Uwagi i zalecenia pohospitacyjne (z uwzglednieniem wskazan naprawczych, korygujacych
i doskonalacych)

Osoba hospitowana Osoba/osoby przeprowadzajgce hospitacje
(Oswiadczam, ze zapoznatem sie z oceng koncowg hospitacji)



I. Syntetyczne zestawienie przeprowadzonych hospitacji

PRZEPROWADZONYCH W ROKU AKADEMICKIM

_'WYDZIAL NAUK BIOLOGICZNYCH
RAPORT KONCOWY Z HOSPITACJI ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

11.2.-R01 - Raport koncowy

Lp.

Jednostka
organizacyjna

Nazwa

przedmiotu

Forma
zajec

Kierunek
i rok
studiow

Osoba
hospitowana
(tytut, stopien
naukowy, imie
i nazwisko)

Osoba/osoby Data Ocena konncowa
przeprowadzajgce | hospitacji Osoby/oso6b Ankiet
hospitacje przeprowadzajacych | studentéw
hospitacje ($rednia)

II. Proponowane dziatania naprawcze, korygujace i doskonalgce jakos¢ ksztatcenia na

ITI. Zataczniki: Arkusze hospitacji przeprowadzonych na Wydziale

Data i podpisy:

Dziekan

Wydziatowy Zespdt ds. Oceny
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